附件1
协议文本格式说明
1.封面格式。合作协议封面应注明协议签订方、协议名称及协议制作时间。协议签订方字体一般为二号黑体加粗。协议名称如“合作协议”（或“关于XX的合作协议”）、“战略合作协议”、“产学研合作协议”等，协议名称字体一般为一号黑体加粗。协议封面最后一行为协议制作时间，字体为小二号黑体。协议签订方、协议名称、协议制作时间处于页面水平居中位置。
2.正文字体。协议正文一般采用四号仿宋字体。协议正文第一行为协议名称，字体为二号黑体并处于页面居中位置。协议名称之后为协议签订方名称及简称（如“甲方”、“乙方”），协议签订方名称采用四号黑体，并加下划线。
3.正文间距。正文一般采用1.5倍行距。正文中协议名称与下文之间间隔1行，签章栏与上文之间间隔2行。  
4.结构层次。协议结构层次序数一般采用：第一层为四号黑体“一、XX”，第二层为四号仿宋加粗“（一）XX”，第三层为四号仿宋“1.XX”，第四层为四号仿宋“（1）XX”。
5.协议签章。协议签章栏的必备要素包括：协议签订方、协议签订方法定代表人（或授权代理人）、协议签订时间等。
6.协议装订。协议应左侧装订，不掉页。订位为：两钉外侧订眼距书芯上下各1/4处。无坏钉、漏钉、重钉，钉脚平伏牢固。若装订材料大小不一致，则遵循“上对齐、左对齐”原则进行装订。

附件2
山东科技大学合作协议论证表
负责单位：                 填表时间：   年   月   日
	协议名称
	 

	协议类型
	战略综合性协议□　　　单一性协议□　　　　部门单位协议□

	合作单位
	甲方
	 

	
	乙方
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	联系方式
	

	协议文本
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	合作协议
主要内容
	 


	相关单位
论证意见
	
	
	
	
	

	合作发展处
意见
	
年  月  日  

	法律事务室
审核意见
	
年  月  日  

	学校
审批意见
	
年  月  日  




